Guatemala, 31 de Marzo de 2014

Sefior
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Ministerio de Cultura y Deportes :

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades correspondiente al periodo del 17 al 31 del mes de marzo del 2014, segun
Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 915-2014, aprobado mediante
Acuerde Ministerial Numero 287-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie “A” nimero 0004,

Actividades Realizadas:

1. Digitalizacién de documentos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica.

2. Compilacién de leyes relacionadas con las actividades propiamente de la Direccion de
Infraestructura Fisica.

3. Apoyar en los requerimientos realizados por el Director de Infraestructura Fisica
relacionados con temas administrativos y de Servicios Generales.

4. Elaborar informes requeridos directamente por el Director de Infraestructura Fisica.
o Resultados Obtenidos:

1. Creacidn de un archivo digital que facilitara la localizacion de los documentos.

2. Elaboracion de carpeta digital la cual podra ser utilizada por el personal de
Infraestructura para realizar consultas legales.

3. Serecopiloy se continta dando mmns_.s\.m\ﬁq a lo requerido.
™,

4. Se emitieron varios informes y oficios n:.w,o___mﬁo: respues.

solicitudes ingresada.
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